
世帯単位に避難した人（別の場所への避難を除く）の情報を記入してください。

（様式１）

＜職員記載欄＞

親
族
な
ど
の
連
絡
先

ペ
ッ
ト

犬・猫・（　　　　　　）
数:

要支援
○を記入

避難所名：　　　　　　　学校、　　  　　　　　公民館　　/　屋内・車中・テント

備  考

退 所 先 住 所

備　　　　　考

　　　　　　　その他（   　　　                          　　　　　　　　　　　　　　　           ）

その他特記事項

入 所 年 月 日
      年      月      日

退 所 年 月 日
      年      月      日

         時       分          時       分

男
・
女

車種:

ナンバー:

男
・
女

電話:

車
（
使
用

者
の
み
）

男
・
女

氏名:

男
・
女

住所:

 建物の被害なし/少ない

男
・
女

（                  ）

 損壊により住めない

 修理したら住める

男
・
女

氏        名

男
・
女

避 難 者 家 族 票

住  所 連絡先

避
　
　
難
　
　
者

ふ り が な
年 齢 性別

受付№

家
屋
の
被
災
状
況

 ライフライン使用不可

所属町内会

 その他



（様式２）

年 月 日 （ ） 午前・午後 時 分

２　避難所に係る設備

３　避難者の状況

名 名 名 名

名 名 名

名

報告先 総務課危機管理室 TEL ６６-３１１１ FAX ６６-３１３８

大人

約　　名 内
訳

乳児 要介護者 身体障害者

外国人

内
訳

小学生以下 小学生 中学生

放 送 設 備 １　可　・　２　不可

現在の避難者 男 名 女 名 世帯数 世帯

電　話 １　可　・　２　不可

ＦＡＸ １　可　・　２　不可

電　気 １　可　・　２　不可

ガ　ス １　可　・　２　不可

トイレ １　可　・　２　不可

水　道 １　可　・　２　不可

設備名 使用可能状況 特記事項（主な被害状況等）

　

報告事項

１　避難所開放区域

開放区域名 特記事項（主な被害状況等）　　　

体　育　館

 学 校 名 報告者氏名

 緊急連絡先 TEL 連絡先氏名

避難所用

避 難 所 開 設 状 況 報 告 書

 報告日時



（様式 ３）

避難所名                

総 務 班

避 難 者 管 理 班

広 報 情 報 班

施 設 管 理 班

食 料・物 資 班

救 護 班

衛 生 班

ボ ラ ン テ ィ ア 班

対処すべき事項、予見される事項等

事

務

連

絡

避 難 人 数 約                        人（午後           時現在）

避 難 世 帯 約                      世帯（午後           時現在）

避 難 所 記 録 用 紙

記 載 者 名

記 載 日 時       　　月       日        時        分



（様式 ４）

ふ  り  が  な

氏      名

外 泊 期 間             月      日  ～     月      日（計       日間）

同  行  者

外  泊  届  用  紙

緊急の場合の連絡先（希望者のみ）



（様式 ５）

   月   日   時   分 退所日時        月     日     時    分

氏  名 所  属

同

行

者

取

材

目

的
避難所側付き添い者名

取 材 者 用 受 付 用 紙

受付日時

連絡先（住所・ＴＥＬ）

氏  名 所  属

代
　
表
　
者

※オンエア、記事発表などの予定
（名刺添付場所）

特記事項

※ お帰りの際にも必ず受付へお寄りください



（様式 ６）

ＮＯ                  

                避難所

受付月日 宛名 居住組 郵便物等の種類 受取日 受取人

1     月    日 組
葉書・封書・小包・その他

（
）

     月    日

2     月    日 組
葉書・封書・小包・その他

（
）

     月    日

3     月    日 組
葉書・封書・小包・その他

（
）

     月    日

4     月    日 組
葉書・封書・小包・その他

（
）

     月    日

5     月    日 組
葉書・封書・小包・その他

（
）

     月    日

6     月    日 組
葉書・封書・小包・その他

（
）

     月    日

7     月    日 組
葉書・封書・小包・その他

（
）

     月    日

8     月    日 組
葉書・封書・小包・その他

（
）

     月    日

9     月    日 組
葉書・封書・小包・その他

（
）

     月    日

10     月    日 組
葉書・封書・小包・その他

（
）

     月    日

11     月    日 組
葉書・封書・小包・その他

（
）

     月    日

12     月    日 組
葉書・封書・小包・その他

（
）

     月    日

13     月    日 組
葉書・封書・小包・その他

（
）

     月    日

14     月    日 組
葉書・封書・小包・その他

（
）

     月    日

15     月    日 組
葉書・封書・小包・その他

（
）

     月    日

郵便物等受取り帳

・避難者管理班の担当者は「受付月日」～「郵便物等の種類」欄に記入します。
・本人に直接渡す必要がある郵便物等の場合は、避難者管理班の担当者は受け取りに来た居
住組の代表者にその旨を伝え、本人に受け取りに来てもらい、「受取日」と「受取人」欄に
記入してもらいます。



（様式 ７） 避難所用

年 月 日 （　 　 ） 時 分

TEL

FAX

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

食料等物資要請書

要請日時 午前・午後

避難所名 学校 住所

連絡先
避難所
責任者

品　　　　名 サイズ等 数　　量 備　　考



（様式 ８） 避難所用

（ ）

TEL

FAX

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

救援物資管理表
物資名

避難所名 学校 住所

連絡先 担当者

日　時 受け数 配付数 残　数



（様式９）

避難所名（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）報告者・連絡先（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

NO 氏名（世帯主に※印）性別 年齢 住所 電話番号 収容時間 備考

1 　　：　　　～　　　：　　

2 　　：　　　～　　　：　　

3 　　：　　　～　　　：　　

4 　　：　　　～　　　：　　

5 　　：　　　～　　　：　　

6 　　：　　　～　　　：　　

7 　　：　　　～　　　：　　

8 　　：　　　～　　　：　　

9 　　：　　　～　　　：　　

10 　　：　　　～　　　：　　

11 　　：　　　～　　　：　　

12 　　：　　　～　　　：　　

13 　　：　　　～　　　：　　

14 　　：　　　～　　　：　　

15 　　：　　　～　　　：　　

16 　　：　　　～　　　：　　

17 　　：　　　～　　　：　　

18 　　：　　　～　　　：　　

19 　　：　　　～　　　：　　

20 　　：　　　～　　　：　　

避　難　者　名　簿


